VASTUUNJAKOTAULUKKO
OHIE: Tarjoaja tayttaa keltaisella korostetut solut

Jos tarjoaja hyvaksyy tehtavan, han tayttaa rastimerkin (x) sarakkeeseen "Tarjoaja
hyvaksyy". Taulukkoon ei saa tehdd mitdan muutoksia.

Tarjoaja
hyvaksyy
(rasti
Tehtdva Tilaaja Toimittaja Lisdtieto ruutuun)
1. Ohjelmistoratkaisut ja hallinta

1.1. Toimittaja toimittaa taloushallinnon selainpohjaisen ohjelmiston ja vastaa ohjelmiston

toimivuudesta ja paivityksista (osto- ja myyntilaskut, niihin liittyvat reskontrat, kunnan, X

vesilaitoksen ja konsernin kirjanpidot seka kayttdomaisuuskirjanpito)

1.2. Ohjelmiston paakayttaja

1.3. Kayttooikeuksien luominen ja yllapito

1.4. Ohjelmiston kayttotuki X

2. Ostolaskut

2.1. Séhkoisten ostolaskujen uusien laskuttajatietojen vieminen ohjelmaan X

2.2 Sahkaoisten ja paperisten ostolaskujen (tai sahkopostilla toimitettujen laskujen)

lukeminen ohjelmaan X

2.3. Ostolaskujen kierto, tilidinti, asiatarkastus ja hyvdaksyminen X

2.4. Ostolaskujen siirrot kirjanpitoon X

2.5. Ostolaskujen siirto pankin maksatukseen ja vastaaminen maksatuksesta paivittdin ja y

rahavarojen seuranta

2.6. Ostolaskujen suoritusten siirto reskontraan ja kirjanpitoon

2.7. Aineiston arkistoiminen lainsdadannon mukaan

2.8. Mahdollisuus ostolaskujen julkaisemiseen




3. Myyntilaskut

3.1. Myyntilaskujen laatiminen

3.2. Myyntireskontran asiakastietojen yllapito ja uusien asiakkaiden vieminen ohjelmaan X

3.3. Laskun toimittaminen asiakkaille (e-lasku/paperilasku) X

3.4. Maksusuoritusten vienti reskontraan ja kohdistaminen asiakkaalle X

3.5. Myyntilaskujen ja maksusuoritusten siirrot kirjanpitoon X

3.6. Aineiston arkistoiminen lainsddadannén mukaan X
4. Muu kirjanpito ja kuukausiraportit

4.1. Kirjanpidon on taytettava Suomen kirjanpito- ja verolainsaadannon ja X

kirjanpitokdaytannon vaatimukset sekd noudatettava Kilan kuntajaoston antamia ohjeistuksia

4.2. Kulujen ja tuottojen seka sisdisten ja vyorytettavien kulujen ja tuottojen kirjaaminen

kirjanpidon tileille X

4.3. Muistiotositteiden laatiminen ja toimenpiteet X

4.4. Muistiotositteiden hyvaksyminen

4.5. Palkka-aineistojen siirot kirjanpitoon

4.6. Tasmaytykset

4.7. Kuukausiraportit (tuloslaskelma, tase ja rahoituslaskelma seka kustannuspaikkatason ja

valtuustotason raportit kdyttotaloudesta ja investoinneista) seuraavan kuukauden 10 X

paivaan mennessa

4.8 Raporttien muokkaaminen jarjestelmassa, niiden tarkastelu ja tulostaminen on tilaajan

nakokulmasta helppoa

4.8. Kaynnissa olevien hankkeiden raportointi X

4.9. Verottajan tilitykset (alv) X

4.10. Lakisaateisten tilastotietojen tuottaminen (Valtiokonttori) X

4.11. Aineiston arkistoiminen lainsdadanndn mukaan X

5. Kdayttoomaisuuskirjanpito

5.1. Kdyttéomaisuuden aineiston yllapito X

5.2. Poistojen siirto kirjanpitoon kuukausittain X

5.3. Kayttéomaisuuden ostojen lisddminen X

5.4. Uusien investointien lisdaminen ja poistoaikojen maaritys X

5.5. Uusien investointien poistoaikojen maarityksen hyvaksyminen

5.6. Kayttéomaisuuden myyntien kirjaaminen kayttéomaisuuskirjanpitoon ja voittojen ja y

tappioiden kasittely ja siirtdminen varsinaiseen kirjanpitoon




5.7. Aineiston arkistoiminen lainsdadannon mukaan




6. Tilinpaatos

6.1. Tilinpaatésmateriaalin kokoamisessa avustaminen

6.2. Lakisaateisten tilinpaatoksen laatiminen tarvittavien jaksotuksineen (kunta, konserni,
vesihuoltolaitos)

6.3. Lakisaateinen tilinpdaatosraportointi ja tasekirjan laatiminen liitetietoineen ja tase-
erittelyiden laatiminen (kunta, konserni ja vesihuoltolaitos)

6.4. Kustannuspaikkakohtaiset tilinpaatésraportit

6.5. Kirjanpitaja avustaa tarpeen mukaan tilintarkastajaa

6.6. Tilintarkastusmateriaalin kokomisessa avustaminen

6.7. Aineiston arkistoiminen lainsdadannon mukaan

X | X | X |Xx

7. Talousarvion laadinta

7.1. Talouarviopohjien laadinta (talousarviovuosi ja kaksi suunnitelmavuotta)

x

7.2. Talousarviolukujen tallennus

7.3. Talousarviokirjaan tarvittavien raporttien tuottaminen

7.4. Talousarviokirjan kokoamisessa avustaminen

8. Asiantuntijapalvelut

8.1. Kassavirtalaskelmat kuukausittain

8.2. Kirjanpitaja tyoskentelee tilaajan tarjoamissa tyotiloissa vahintaan 1 - 4 paivaa
kuukaudessa

8.3. Erikseen sovitusti tuntitydna muut tarvittavat asiantuntijapalvelut ja niiden tuntihinta

9. Kayttéonottoprojekti ja integrointi

9.1. Oikeuksien madrittelyt ohjelmaan

9.2. Tilien, kustannuspaikkojen, palveluluokkien ym. tunnisteiden maarittely

9.3. Avainhenkildiden kayttokoulutus ja kirjalliset ohjeistukset ohjelmien kayttoon

9.4. Aiemman aineiston siirtdminen uuteen jarjestelmaan

X | X | X | X




